Zarzadzenie nr 1.2023
Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Kalinowie
z dnia 25.01.2023

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o otganizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kalinowie

Na podstawie art. 6 ust 2 pkt 2 1 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.164 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu Nt 1/2014 z dnia 20.11.2014 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy w Kalinowie w
sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji 1
zakresie dzialania sktadnicy akt w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Kalinowie.

1) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) dodaje klase¢ 548

54 Obsluga innych rodzajow Planowanie i sprawozdaw-
P G czo$¢ z zakresu obslugi
Swiadczen ot 3 Il
Swiadczen wyszczegolnio-
nych w klasach 540-543 —
patrz klasa 411
540 Realizacja $wiadczen w formie pomo-

cy materialnej dla uczniéw

5400 |Przyznawanie zasitkow B5
szkolnych dla uczniow

5401 |Przyznawanie stypendiow B5
szkolnych dla uczniéw

541 Obstluga dodatkow
mieszkaniowych i
energetycznych

5410 |Obstuga dodatkéw B5
mieszkaniowych

5411 |Obshluga dodatkow en- B5
ergetycznych




542

Ustalanie uprawnien do $wiadczen
opieki zdrowotnej finansowanej ze
Srodk6w publicznych

B10

Akta spraw po zarejestrowa-
niu mozna przechowywaé w
teczkach zalozonych dla kaz-
dego wnioskodawcy

“'w przypadku, gdy doku-
mentacja nie jest przecho-
wywana w teczkach zbior-
czych osrodek pomocy
spolecznej powinien wy-
braé¢

odpowiednio kategorie B5 lub
B10, w kontekscie przepisu
art. 104 ust. 7 ustawy z dnia
12

marca 2004 o pomocy

spolecznej

543

Realizacja $wiadczen w formie fun-
duszu kombatanckiego

B10

Akta spraw po zarejestrowa-
niu mozna przechowywac w
teczkach zalozonych dla kaz-
dego wnioskodawcy

“'w przypadku, gdy doku-
mentacja nie jest przecho-
wywana w teczkach zbior-
czych osrodek pomocy
spotecznej powinien wy-

brac¢

odpowiednio kategorie B5 lub
B10, w kontekscie przepisu
art. 104 ust. 7 ustawy z dnia
12 marca 2004 o pomocy
spotecznej. Jezeli wytwarzana
dokumentacja po$wiadcza
okresy zatrudnienia zalicza

sie

544

Obstuga dodatkéw ostonowych

B5

545

Obsluga dodatkéw weglowych

B10

546

Obstuga dodatkéw dla gospodarstw
domowych

B10




o547

Obstuga innych dodatkéw

B10

548

Obstuga refundacji podatku VAT —
za dostarczone paliwa gazowe

B10

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt w brzmieniu

§2

nadanym niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.01.2023

KIFROW

GmInnCgo






