Zarzadzenie nr 4.2022

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kalinowie

z dnia 21.09.2022

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt w Gminnym Osrodku

Pomocy Spotecznej w Kalinowie

Na podstawie att. 6 ust 2 pkt 2 i ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.164) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 1/2014 z dnia 20.11.2014 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy w Kalinowie w
sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt 1 instrukcji o organizacji 1
zakresie dzialania skladnicy akt w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Kalinowie.

1) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) dodaje klase 546
b) dodaj¢ klase 547

54

Obsluga innych rodzajow
Swiadczen

Planowanie i sprawozdawczos¢
z zakresu obstugi Swiadczen
wyszczegolnionych w klasach
540-543 — patrz klasa 411

540

Realizacja swiadczen w formie po-
mocy materialnej dla uczniow

5400

Przyznawanie zasitkéw
szkolnych dla uczniow

B5

5401

Przyznawanie stypendiow
szkolnych dla uczniéw

B5

541

Obstuga dodatkéw
mieszkaniowych 1
energetycznych

5410

Obstluga dodatkéw
mieszkaniowych

B5

5411

Obstuga dodatkow
energetycznych

B5




542

Ustalanie uprawnien do $wiad-
czen opieki zdrowotnej finanso-
wanej ze srodkow publicznych

B10

Akta spraw po zarejestrowaniu
mozna przechowywac w teczkach
zalozonych dla kazdego wniosko-
dawcy

w przypadku, gdy dokumen-
tacja nie jest przechowywana
w teczkach zbiorczych osrodek
pomocy spotecznej powinien
wybraé
odpowiednio kategori¢ BS5 lub
B10, w kontekscie przepisu art.
104 ust. 7 ustawy z dnia 12

marca 2004 o pomocy spotecznej

543

Realizacja $wiadczen w formie
funduszu kombatanckiego

B10

Akta spraw po zarejestrowaniu
mozna przechowywaé w teczkach
zatozonych dla kazdego wniosko-
dawcy

" w przypadku, gdy dokumen-
tacja nie jest przechowywana

w teczkach zbiorczych osrodek
pomocy spotecznej powinien
wybraé

odpowiednio kategori¢ B5 lub
B10, w kontekscie przepisu art.
104 ust. 7 ustawy z dnia 12 marca
2004 o pomocy

spolecznej. Jezeli wytwarzana
dokumentacja poswiadcza okresy
zatrudnienia zalicza sig¢

544

Obstuga dodatkow ostonowych

B5

545

Obstuga dodatkow weglowych

B10

546

Obstuga dodatkow dla gospo-
darstw domowych

B10




547 Obstuga innych dodatkow B10

§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategotii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt w brzmieniu
nadanym niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21.09.2022







